附件3：
申报材料要求
一、工程建设优秀质量管理小组申报时须提交以下材料：
1、工程建设优秀质量管理小组申报表（附件3-1）；
2、活动成果文字材料，后附获得行业或地区本年度优秀质量管理小组的证明扫描件（word版，限20MB）；
3、企业对小组活动的现场评审表（附件3-2）。
二、工程建设质量管理小组活动优秀企业申报时须提交以下材料：
1、工程建设质量管理小组活动优秀企业申报表（附件3-3）；
2、企业开展质量管理小组活动经验总结材料（2000字以内），后附企业近三年获得优秀质量管理小组的证明扫描件。
三、工程建设质量管理小组活动卓越领导者申报时须提交以下材料：
1、工程建设质量管理小组活动卓越领导者申报表（附件3-4）；
2、本人主要事迹材料（2000字以内），后附任职令或其他有效证明文件，以及企业近三年获得优秀质量管理小组的证明扫描件。
四、工程建设质量管理小组活动优秀推进者申报时须提交以下材料：
1、工程建设质量管理小组活动优秀推进者申报表（附件3-5）；
2、本人主要事迹材料（2000字以内），后附本人有效期内的质量管理小组活动资格证书扫描件，以及近三年指导的质量管理小组的证明扫描件。
以上内容申报表需通过申报系统填写并打印，总结材料和证明材料需通过申报系统提交。
附件3-1：
工程建设优秀质量管理小组申报表
	申报卡号
	
	企业名称
	（公章）

	通讯地址
	
	邮编
	

	联系部门
	
	联系人
	
	联系电话
	

	小组名称
	
	小组人数
	

	课题名称
	
	课题类型
	

	小组活动指导者姓名
	
	指导者资格

证书编号
	
	证书发证机构
	

	QC小组简介（限500字）：


	主要活动过程及效果（限700字）：


	小组活动结束时间及本年度在本地区（行业）获奖情况：

	推荐单位意见：
                                                         (公章)                                                      


注：企业名称以公章为准，填写内容简明扼要，准确无误，一式一份。
附件3-2：
工程建设优秀质量管理小组活动成果
现场评审表
单位名称：（盖章）
	小组名称
	
	小组登记号
	

	课题名称
	
	课题登记号
	

	序号
	评审项目
	评审内容
	配分
	得分

	1
	QC小组的组织
	1、要按有关规定进行小组登记和课题登记；2、小组活动时，小组成员的出勤情况；3、小组成员参与分担组内工作的情况。
	7-15分
	

	2
	活动情况
与活动记录
	1、小组活动需按QC小组活动程序进行；
2、取得数据的各项原始记录要妥善保存；3、活动记录要完整、真实，并能反映活动的全过程；4、每一阶段的活动能否按计划完成；5、活动记录的内容与发表资料的一致性。
	20-40分
	

	3
	活动成果及成果的维持、巩固
	1、对成果内容进行核实和确认，并已达到所制定的目标；2、取得的经济效益已得到财务部门和其他有关部门的认可；3、改进的有效措施已纳入有关标准；4、现场已按新的标准作业，并把成果巩固在较好的水准上。
	15-30分
	

	4
	QC小组教育
	1、QC小组成员对QC小组活动程序的了解情况；
2、QC小组成员对方法、工具的了解情况
	7-15分
	

	总体评价
	评委签名：
	总得分
	

	评委的QC小组活动诊断师证书编号
	
	证书发
证机关
	


注：企业名称盖章栏可以盖企业内部QC小组活动主管部门的公章，本表需由至少一名参加现场评审的评委签名生效，一式一份。
附件3-3：
工程建设质量管理小组活动优秀企业
申报表
	企业名称
	（公章）

	通讯地址
	
	邮编
	

	联系部门
	
	联系人
	
	联系电话
	

	企业简介（限700字）：
(公章)


	推荐单位意见：
                                                    (公章)




注：企业名称以公章为准，填写内容简明扼要，准确无误，一式一份。
附件3-4：
工程建设质量管理小组活动卓越领导者
申报表
	姓名
	
	性别
	
	职务
	

	企业名称
	（公章）

	通讯地址
	
	邮编
	

	联系部门
	
	联系人
	
	联系电话
	

	企业简介（限500字）：


	本人主要事迹和绩效（限700字）：


	所在单位意见：
(公章)


	推荐单位意见：
 (公章)




注：企业名称以公章为准，填写内容简明扼要，准确无误，一式一份。
附件3-5：
工程建设质量管理小组活动优秀推进者
申报表
	姓名
	
	性别
	
	职务
	

	企业名称
	（公章）

	通讯地址
	
	邮编
	

	联系部门
	
	联系人
	
	联系电话
	

	本人近三年指导的QC小组数量
	
	其中获省部级以上
优秀QC小组的数量
	

	企业简介（限500字）：


	本人主要事迹和绩效（限700字）：


	所在单位意见：
(公章)


	推荐单位意见：
 (公章)




注：企业名称以公章为准，填写内容简明扼要，准确无误，一式一份。
